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个人设置 

1．登录教师管理后台 

打开浏览器访问 https://服务器 IP 地址

（例：https://192.168.189.144），打开投

智圈登录系统。点击“管理员”入口，通过校

级管理员分配帐号、密码即可进入教师管理后

台。 

 
 

使用说明： 

1) 使用 chrome 谷歌浏览器或 360 浏览器

等，不支持 IE 浏览器。 

2) 教师管理每人 1 个帐号（手机号），支持

课堂比赛以及日常创新创业项目路演及评

审。 
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创新创业项目管理服务平台权限说明表 

编

号 
功能 功能名称 

校管

理员 

教师管

理员 

1 赛事管理 

创建赛事 ● ● 

定义规则 ● ● 

项目分组 ● ● 

评委邀请 ● ● 

项目报名 ● ● 
项目分配 ● ● 

2 评审管理 

查看项目 ● ● 

评审进度 ● ● 

项目得分 ● ● 

评语查看 ● ● 

项目排名 ● ● 

评分打分情况 ● ○ 

3 
现场互动

管理 

大屏抽签 ● ○ 
大屏得分 ● ● 

分组排名 ● ○ 

4 
项目质量

管理 

项目总数 ● ○ 
平均成绩 ● ○ 

5 
信息档案

管理 

学生信息 ● ● 

导师信息 ● ○ 

评委信息 ● ● 

项目信息 ● ○ 

6 
院校机构

管理 

部门维护 ● ○ 

修改密码 ● ● 

机构信息 ● ○ 

7 
项目数据

统计报告 

项目地图 ● ○ 

项目报告 ● ○ 

项目工作室统计 ● ○ 
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赛事管理 

1．创建赛事 

选择“赛事管理—创建赛事”，可设置赛

事起止时间、报名、评分时间要求。 

 

 
 

使用说明： 

1) 教师管理员可依据教学节奏，创建不同阶

段的项目评审比赛。如“创意比赛”“团

队比赛”“商业计划书比赛”等。 

2) 教师管理员也可设计多种网上训练营、线

下训练营项目评审、比赛。 
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2．定义规则 
选择“赛事管理—评审规则”，可依据组

委会要求制定评分规则，支持自定义各类赛事、

项目的评分标准。 

 

 
 

使用说明： 

1) 设置评分规则：网络项目评审请于“控制

评分”选项选“否”；现场评分互动请选

“是”。 

2) 自定义评审标准：系统内置有常用项目评

审标准，也可删除后按教学、比赛要求重

新编辑自定义。 
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3) 自定义评分项：如需分项打分，则按分项

创建评审内容与分值。如需直接做总分评

审，则只需保留一项规则说明，将分值设

为 100 分。 

4) 评审规则开关：评审规则分为 5 项，其

中：“显示项目排名”，不仅能够限制评

委查看，也能限制学生查看。评生和学生

均不能看到参赛项目的具体成绩。 
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3．项目查看 
项目团队可通过网址或“投智圈”手机

APP“创建项目工作室”与团队及导师进行在线

项目共创，完成项目资料撰写并上传。 

 

 
 

使用说明： 

1) 项目工作室：提供 PC 版、移动端登录。 

2) 项目查看：无赛事时管理员可于后台“信

息查询－查看项目”中查阅“未报名参赛

项目”中查阅创新创业项目基本信息、项

目进展。 
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当有项目评审发起时，可直接通知项目团

队在 PC 端或投智圈 APP“赛事活动”中一键

报名，详见《项目团队操作说明》。 

 

   
 

使用说明： 

1) 赛事发布：当赛事时间开启时，项目团队

即可查看赛事介绍及赛事规则，开始准备

项目资料。 

2) 赛事报名：点击“报名”即可选择参赛项

目、参赛类别参加项目评审或比赛。 
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4．项目分组 
选择“赛事管理—分组管理－添加小

组”，创建项目分组。 

 

 
 

使用说明： 

1) 管理员可依据项目行业分布进行项目分

组。 

2) 如若未做项目分组设置，则无法开始项目

评审。 
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5．评委邀请 
依据各项目类别分组后，即开始为不同类

别小组邀请并分配评委。 

 

使用说明： 

1) 添加评委：在各项目组选择“添加”评

委，输入评委信息后点击确定即可邀请评

委。 

2) 短信邀请：所邀请评委信息于右侧显示，

点选评委后可集中发送邀请短信，分发评

委帐号、密码，登陆方式等信息，无需评

委提前注册。 

3) 选择评委：对于评委库中已有的评委、教

师，则可直接在项目分组中从评委库中

“选择”即可。 

4) 混合评审：如同一组项目中既有创意组，

又有初创组，评委需评审多个类别项目

时，可在不同类别项目组中选择“复制评

委”。 

5) 批量导入：如评委数量较多，可直接下载

“添加评委模版”统计后上传评委名单。 
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6．项目分配 
报名结束后，点击“赛事管理——项目分

配”在未分配中会显示项目数量，目前系统提

供“系统分配”“重新分配”两种方式。 

 

 
 

使用说明： 

1) 正常报名结束后选择“系统分配”。则未

分配栏显示数字为“0”。 

2) 如“系统分配”后仍有项目增补报名，则

可选择“重新分配”或“手动分配”。 

3) 选择“重新分配”时增补项目将随机分入

已创建小组，如需分配至指定项目小组或

按手工抽签的顺序进行评审，请选择“手

动分配”操作。  
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评审管理 

1．评审进度 

管理员完成项目分组、邀请评委、项目分

配后，可选择“信息查询——评审进度”对评

委的评审进度进行实时跟进和沟通。 
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2．评分评语查询 

 “信息查询——项目得分”可以依据赛事名

称、分类进行项目得分查询。 

 

 
 

“信息查询——评语查看”可以汇总各评委

对项目团队的评语，进行汇总反馈，支持创新

创业项目个性化辅导。 
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3．项目排名 

评审结束，可于“信息查询——项目排名”

中依据赛事名称、项目分类进行成绩查询。 

 

 
 

使用说明： 

1) 为便于项目信息统计，可直接下载项目列

表。 

2) 赛事组织现场可直接“打印”项目成绩供

评委签字确认。 

3) 创业团队可直接通过手机 APP 查询项目得

分与评语。如不需要项目成绩在项目团队

或评委、教师移动端显示，则需在“评审

规则”中选择“否”。 
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4．项目推荐 

通过本轮项目评审筛选出的优秀项目可通过

“赛事管理——项目推荐”向上一级赛事直接

推荐，项目团队无需进行二次赛事报名与资料

上传。如需进行项目资料的修改完善，则直接

登陆后进行资料修改即可。此功能多用于向校

赛推荐项目。 
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现场互动管理 

1．大屏得分 

为增强现场互动效果，可点击“信息查询

——项目得分——大屏得分”，跳转到评委打

分界面。管理员可通过点击“开始”，评委开

始打分，点击“结束”，则评委不能提交打

分。 

 

 
 

使用说明：如需实名打分，则请于大屏中选择

“显示评委姓名”。 
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信息档案管理 

1．学生信息 
系统自动统计所有参与创新创业项目的学

员信息情况，包含姓名、所在二级学院、联系

方式等。 

 

 
 

2．评委信息 

在创新创业项目辅导、比赛过程中，对于

外部导师、评委信息也自动收集入库，支持创

新创业导师库运营。 
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衷心感谢您的信任与支持！ 
 
 

【北京行云尚学科技有限公司 出品】 

http://www.xytzq.cn 

010-86469638 

投智圈技术支持 QQ 群：439245080 

 


